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WERKZEUG »KOMMENTAR«

Kommentare sind Notizen und Zeichnungen um Anderungswiinsche oder Feedback zu
kommunizieren. Notizwerkzeuge ) + @) ermdglichen Textkommentare. Mit dem Zei-
chenwerkzeug 9 kdnnen Linien, Kreise oder eine andere Form gezeichnet werden - in das
Popup-Fenster kann eine Nachricht eingeben werden. Durch das Aktivieren von Kommen-
tierungsrechten in einer PDF-Datei kénnen Benutzer von Reader 8 oder héher an Uberpri-
fungen dieser PDF-Datei teilnehmen: Datei > Speichern unter > PDF mit erweiterten Rea-
der-Funktionen > Kommentieren in Adobe Reader aktivieren.

EC] dumrmy_manualll.pdf - Adobe Acrobat Pro EI@
Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe ®
LY
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i KENNWORTSCHUTZ
Ein PDF kann auf unterschiedliche Art und Weise geschUtzt werden: Datei > Eigenschaften
> Registerkarte Sicherheit. Ein Dokument mit eingeschrankten Funktionen blendet zuge-
horige Werkzeuge und Optionen aus.Der Kennwortschutz wird von allen Adobe-Produkten
unterstutzt. Das kann bei Produkten von Drittanbietern anders sein. Um es Suchmaschinen
zu ermdglichen, den Dokumentinhalt zu durchsuchen, sollten die Metadaten €) unver-
schlUsselt bleiben. Es empfiehlt sich, eine nicht kennwortgeschutzte Sicherheitskopie der

PDF-Datei zu erstellen @).

Kennwortschutz - Einstellungen

Kompatibilitét: | Acrobat X und neuere Versionen -

Verschlisselungsebene:  256-Bit AES
Zu verschliisselnde Dokumentkomponenten auswahlen
@ Gesamten Dokumentinhalt verschliisseln
@(:) Gesamten Dekumentinhalt mit Ausnahme von Metadaten verschldsseln (kempatibel mit Adobe Acrobat 6 und hher)
() Mur Dateianlagen verschlisseln (kompatibel mit Adobe Acrobat 7 und haher)

ﬁ Der gesamte Inhalt des Dokuments wird verschldsselt, und Suchmaschinen kénnen nicht auf die Metadaten des Dokuments zugreifen.

[7] Kennwort zum Offnen des Dokuments erforderlich

Kennwort zum Offnen des Dokuments: ---- Nicht bewertet

ﬁ Zum Offnen des Dokuments ist kein Kennwort erforderlich.

Berechtigungen

Einschrinkung fir Bearbeitung und Drucken des Dokuments. Kennwort zum Andern dieser Berechtigungseinstellungen erforderlich.

gBerechtigungskennwor’c dndern: I’m ---- Mitte

Zulassiges Drucken: ’ Nicht zuldssig

Zulassige Anderungen: l Micht zuldssig

0 Kopieren von Text, Bildern und anderem Inhalt zulassen

@ Textzugriff fir Bildschirmlesehilfen fir Sehbehinderte aktivieren

o
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WERKZEUG »SCHUTZ«

Beim Schwarzen ) werden eingeblendeter Text und Bilder dauerhaft aus dem Dokument
entfernt. Die Funktion @) Ausgeblendete Informationen entfernen sucht und entfernt:

Metadaten
Dateianlagen
Lesezeichen

Kommentare und Markierungen

Formularfelder
Ausgeblendeter Text
Ausgeblendete Ebenen
Eingebetteter Suchindex

Links, Aktionen und JavaScripts
Uberlagerte Objekte

E dummy_manualll.pdf - Adebe Acrobat Pro
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[l SEITEN BEARBEITEN UND ANREICHERN
Das Werkzeug Seiten ) erméglicht zahlreiche Modifikationen, u. a. das Drehen, Léschen,
Extrahieren, Ersetzen und Einfugen von Seiten. Kopf und Fu3zeile, Hintergrund und Wasser-
zeichen sind vereinheitlichende Seitenelemente und kénne unter @ hinzugefugt werden.

@ dummy_manual0l.pdf - Adobe Acrobat Pro
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[l 'NHALT BEARBEITEN
Dem Dokument lassen sich nachtraglich Lesezeichen und Dateianhdnge hinzufligen €).
ebenso interaktive Elemente ). Text und Grafikobjekte kdnnen unter @) bearbeitet werden.

@ dummy_manual0l.pdf - Adobe Acrobat Pro E

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe *
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[l WERKZEUG »DOKUMENTVERARBEITUNG«
- Gescannte PDF-Datei optimieren €)
- Weberfassung @
- VerknUpfungen aus URL-Adressen €)
- Alle Verknupfungen entfernen
- Alle Bilder exportieren @)
- Seiten nummerieren @
Seitenvorlagen
Seitenubergange
Artikelabschnitt hinzufigen @)
Volltextindex mit Catalog @)
Eingebetteten Index verwalten
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Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe *
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[ PDFERSTELLEN
Spatestens seit Adobe das PDF Dateiformat offengelegt hat, kdnnen viele Programme PDF
Dokumente erstellen. Adobe Acrobat Pro kennt u. a. folgende Moglichkeiten:

- Acrobat Pro: Erstellen > PDF aus Datei

- Inhalt der Zwischenablage: Acrobat Pro: Erstellen > PDF aus Zwischenablage

- Adobe PDF-Drucker: In den meisten Anwendungen > Drucken

- Papier Dokumente: Acrobat Pro: Erstellen > PDF-Datei Uber Scanner. Bei bereits gescann-
ten Dokumenten PDF aus Datei

- Kontextmenu: Auf dem Desktop oder in einen Ordner (durch Klicken mit der rechten
Maustaste)

- Microsoft Office-Dokumente

- E-Mail-Nachrichten

- Webseiten

|~ Adobe Acrobat Pro
Datei Bearbeiten

4 1

j Eé Erstellen '[

aus Datel...
&2, PDF von Scanner
% POF aus Webseite erstellen

& PDF aus Zwischenablage

Anzeige Fenster Hilfe
BB e &o R
Strog+M

4

Umschalt+5trg+ 0

E%i Dateien in einemn einzigen POF-Dokument zusammenfdhren...

= PDF-Formular...

T5% PDF-Portfolic...
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[l BARRIEREFREIHEIT

Barrierefreiheit sollte unbedingt in einem PDF-Dokument berulcksichtigt werden.

Typischen Aufgaben in der Quellsoftware sind

- alternativer Text fur Grafiken un Links
- das Optimieren von Tabellen

- das Anwenden von Absatzformaten
- logische Lesereihenfolge und Ubersichtlich gegliederte Dokumentstruktur
- das Anwenden von Absatzformaten
- Navigationshilfen wie Inhaltsverzeichnisse und Lesezeichen
Acrobat Pro bietet nachtraglich eine vollstandige Priifung €)). das Hinzufligen von Tags @)

und der Leserichtung €).

Datei Bearbeiten Anzeige

Fenster

X dummy_manual0l.pdf - Adobe Acrobat Pro
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[l DATEIEIGENSCHAFTEN
Der Blick in > Datei > Dokumenteigenschaften offenbart interessante technische Details:
- Erstellungsdatum @)
- Erstellungs-Software @
- DateigroBe €)
- Seitenformat )
- Seitenanzahl @
- Barrierefreiheit (PDF mit Tags) ()
- Verwendete Schriften (Registerreiter > Schriften) @)
Um auf der privaten Festplatte, im Unternehmensnetzwerk oder im Internet sichtbarer zu
werden, sollten dem PDF folgende Informationen manuell nachgereicht werden:
- Titel (&)
- Verfasser
- Thema (C)
- Stichworter (D)
- gegebenenfalls >zusatzliche (E)

[

Dokumenteigenschaften be ==

. Beschreibung L%i.cherheit | Schriften | Ansicht beim Offnen I Benutzerdefiniert | Em'ei.tert|
eschrelbung o

Dateir  dummy_manual0l.pdf

Titel: [BEDIENUNGSANLEITUNG MODELLPX2V.3 (A)

Verfassen: IMaria Muster

Thema: I@

Stichwarter: Bedienungsanletung, Manual, PX2 V.3, Acme GmbH, Techhik @

Erstellt am:  30.08.2017 15:45:52 o ZneatlicheMetadatenss

Gedndert am:  30.08.2017 15:45:52

Anwendung: Adobe InDesign CC 2017 (Macintosh) 9

Erweitert
PDF erstellt mit:  Adcbe PDF Library 15.0
PDF-Version: 1.4 (Acrobat 5.x)
Speicherort:  ThUsersits\Desktop',
Dateigrofe: 138,16 KB (141.478 Byte) e
Seitenformat: 148 x 210 mm o Seitenanzahl: 16 o

PDF mit Tags: Mein 0 Schnelle Webanzeige: Ja
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[l ANSICHT BEIM OFFNEN
Hier werden Einrichtungen zur Darstellung am Bildschirm ermoglicht. Besonders bei mehr-
seitigen Dokumenten empfiehlt sich das automatische Einblenden des Lesezeichenfensters
). Ebenso die doppelseitige Darstellung @) und das Einpassen in die Bildschirmflache €).

Beschreibung | Sicherheit | Schliﬁe‘ Ansicht beim Offnen ,.enuizerdefiniert | Elweitert|
Layout und VergrdBerung

Navigationsregisterkarte: Lesezeichen-Fenster und Seite

@
Seitenlayout: ’Zwei Seiten (Deckblatt) v] e
4
Vergréferung:  Standard ¥ o
4

Offnen bei Seite: Il von 16

Fensteroptionen

Fenster an erste Seite anpassen
Fenster auf Bildschirm zentrieren
[T 1m Vellbildmodus 6ffnen

Benutzeroberflichenoptionen
Meniileiste aushlenden
[T Werkzeugleisten ausblenden

Fenstersteuerelemente ausblenden

| ok IlAbhlechen
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[l FORMULAR
Formulare werden mit Acrobat Pro mittels einer von drei Methoden erstellt:
- Konvertieren von Dokumenten (Adobe Indesign oder Microsoft Word) in ein PDF-Formular
- Oder: Scannen und konvertieren von Papierformularen
- Oder: mit einem leeren PDF starten und Formularbearbeitung beginnen
Nach dem Konvertieren werden Felder hinzugeflgt, um ein interaktives Formular zu erstel-
len. Ein interaktives Formular kann auf einem Computer ausgefullt werden und ausgedruckt
oder per Internet verschickt werden.

'EL'I formular)2.pdf - Adobe Acrobat Pro E'@

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe *®
@ Erstellen ~ | @ D | cf@} EJ
1 [f£1 | h | - BH |~ = | Yarschau Formulare
- | )
:l—n—l—n—n—n—n—ﬂ-—n——l »| ¥ Aufgaben
ﬂ =
ty Meues Feld hinzufigen o -
Per Fax: 06123 - 087654321 0der E = S
: @ WVerteilen o
Betriebshof Musterstadt p

T Musterstr.a

PR Protokollieren

@ Formularbearbeitung schlieBen

@

I NEU-/ VERANDERUNGSME

Standort der/des Mullbehalter/s E Andere Aufgaben &
5 |
1 =
1 Felder
Steuverpflichtige/r/ Eigentlimer/i Bt Bt
5 EH=| Seite1 e
Personenanzahi: Standort
Eigentiirner
Hinwels: Nur der/die Grundsticksei Bk
T Bei Kaur oder Neusrwerb eines Grun :
| Steuern und Abgaben - aufsuchen Kassenzeichen =
0] i 40_bisher
I Restabfallbehdlter, grawer Dn 70 bisher
Bisherige/r Restabfallbehalter 0% hicker
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