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PRÜFEN
Konvertieren

Erstellen
Planen

Barrierefreie PDF-Dokumente 
mit MicroSoft Word und adobe Acrobat Pro

Durch Behinderungen entstehen Barrieren im 
Internet. Diese können teilweise durch Assisti-
ve Technologien aufgehoben werden. Besser ist 

jedoch ein barrierefreies Design. PDF-Dateien 
sind häufiger Bestandteil von Internet-Angebo-
ten. Diese sollten, wie andere im Internet an-

gebotene Inhalte so gestaltet werden, dass sie 
von Menschen mit Behinderungen ohne fremde 
Hilfe genutzt werden können.

• Kontraste

• verständlichkeit

• Ansicht beim Öffnen

• Tab Reihenfolge

• Lesezeichen

• Dokumenttitel

• Word Add-In:  

Speichern unter > PDF oder XPS

• PDF Maker: 

SPEICHERN UNTER - ADOBE PDF

• Adobe Acrobat Pro

• PAC

Formatvorlagen verwenden

Alternativtexte  
für Grafiken

Tabellen mit  
Überschriftenzellen

Dokumenteigenschaften: 
Titel, Sprache

Inhaltsverzeichnis, 
Links aktivieren

Auf Barrierefreiheit 
Prüfen

• Externe Prüfung


