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FUNKTIONSTASTEN

HilFebrowser OFFNEN........o. i F1
Eigenschaftenpalette einblenden.........ccccocveieveveieeeeicceee F2
Il et F3
Ebenenenpalette einblenden.......ccoceeeiiceecieieceeeee, F6
Lineale ausblenden.......c.cceieieeee s F11
Paletten ausblenden........ciieiieineeeeeee e F12

STRG-, SHIFT- UND ALT-TASTEN

Alles abwahlen........

Alles auswahlen

AN FENSLEr ANPASSEN...viiceietiieteeeieieiere et e et eeresnens Strg + 0
ANSICNE TO0% e Strg + 1
Ansicht groRer/kleiner.........cooveveeene.. Strg + Plus/Strg + Minus
AUSSCANEIAEN .o Strg + X
Bedingtes Trennzeichen.......ccccoceeeeeiecvenenee. Strg + Shift + Minus
Beim Erstellen Winkel einschranken........ Strg + Ziehen/Drehen
Beim Rotieren Winkel einschrénken........ Strg + Ziehen/Drehen
BildeffEKE....eieeeeeeceeeeeeeeeeeeee e Strg + E
Bild im Bildrahmen bewegen.........c.ccccoc....... Strg + Alt + Ziehen
DAkl SChUEBEN ... Strg + W
DAtei OFfNEN ...t Strg + O
Dokumentinformationen ........ccceeeeeeeeeeveeeecee e Strg +1
Drucken ettt teanan Strg + P
EINFUGEN oo e Strg + V
Ein Objekt/Gruppe bewegen.......cccoevvevveeeeenenne. Strg + Ziehen
Ein Objekt unter einem anderen skalieren............ Strg + Ziehen
Ganz nach oben / UNteN......cccueecveeeeeeeece e Pos1/Ende
Geschiitztes Leerzeichen......cccovcveveveveveveeeeeeeeene. Strg + Space
Gruppierung aufloSen......cceveeveveeeeeeeeeeeeeee. Strg + Shift + G
Im Story Editor bearbeiten........cccoeeveveeieceeeeeeee Strg+ T
Inhalte einfligen (absolut) (nur Bilder).....Strg + Alt + Shift + P
Inhalte einflgen (qgilt nur far Bilder).................. Strg + Shift + P
Inhalte kopieren (gilt nur fur Bilder)................... Strg + Shift + C
KOPIEIEN ettt e Strg + C
Nach oben /unten.....cccceveeceeereverne. Strg + Pos1/Strg + Ende
NEUE DALEI.uuuiiiiiiieiietieieieeetee et Strg + N

NEUE ZEIle..eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen Shift + Eingabetaste
Objekt duplizieren ......cceeeveveeeeeeeeceen Strg + Alt + Shift + D
Objekte gruppPIeren.. ... Strg+ G
ObjektgroRe SPerren....c e Strg + Shift + L
ObjJEKE LOSCRON.....vvvieeciceteee e Strg +K
ODbJEKE SPEITEN. ...t Strg + L
Objektstapel: ndchstes Objekt...................... Strg + Shift + Maus
Proportional skalieren........ccccoeeveeeveveeceeeeeeenne Strg + Ziehen
Rahmenumbruch.......ccoeeveieieecccccee, Strg + Eingabetaste
RUCKGANGIG e Strg+Z
SCRUEBEN e Strg + Q
Seitennummer einfligen......ccococveeveveeecrnnne. Strg + Alt + Shift + P
Spaltenumbruch......cooveveveveee Strg + Shift + Eingabetaste
SPEICNEIN e Strg+ S
SPEIChErN UNEET ..o Strg + Shift +S
Suchen UNd ErSELZEN.....c.vieieeveveiieeieere e Strg + F
Text oder Bild laden........ccocooveveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee Strg + D
Wiederherstellen ... Strg + Shift + Z
Zu einem Quadrat skalieren........cccocovevvvvveveevenenne. Shift + Ziehen
EINZELNE TASTEN

Tabellenrahmen einfUgen......cocevevevecceeeeceeee e A
Bézierkurve einfligen.............

EiNtrag aUSWAhIEN......v e
Renderrahmen einflgen........ooou e
Rahmeninhalt bearbeiten ......ccccceeiereeieicceeeeee e E
Freihandlinie @inflgen.......o.oooeceeeeeeeeeeeee e F
Bildrahmen einflgen.......cccovveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e I
Textrahmen VErketten. ... iieeveieeeeeeeece e N
LiNi@ @INFUGEN....vivoecececeeeeeeeeeeeeeeeee e L
POlygon @INFUGEN.......oiiieeeceeeeeeeeee e P
ODbJEKE ArENEN. ... R
FOM @INFUGEN. ... S
Textrahmen eINFUGEN ... T
TextverkettUng EreNNEN. ......ccovveeeeeeeeeeeee e u
VergroRern / VerkleiNerN. ... z
FArDWENLE et Y

STORY EDITOR

Im Story Editor bearbeiten........ccooooveveeieceeecceee Strg+ T
SchlieRt den Story EQitOr......ovoveeeeeeeeeeeeceeeeeeeeee e Esc
Speichert und schlief3t den Story Editor.......ccccvvvueueeee Strg + W
Speichert beim Arbeiten im Story Editor.........cccvevevneeeee. Ctrl+5S

BEWEGEN UND SKALIEREN MIT DEN PFEILTASTEN

Objekt um eine Einheit bewegen.......c.ccooveeeeeecceee Pfeil
Objekt um 10 Einheiten bewegen.........ccccccevevnneee. Strg + Pfeil

Objekt um 0,1 Einheit bewegen.......ccccccceevvvecucunnee. Shift + Pfeil
Objekt um 0,01 Einheit bewegen................. Strg + Shift + Pfeil
Objekt um eine Einheit vergroRern.......cccoeeeeeerernese. Alt + Pfeil
Objekt um eine Einheit verkleinern................ Shift + Alt + Pfeil
Objekt um 10 Einheiten vergréRern................ Strg + Alt + Pfeil
Objekt um eine Einheit verkleinern.... Strg + Shift + Alt + Pfeil
BILDER SKALIEREN

nach rechts vergrolern......ooeeeeecvcevevennne Alt + Pfeil rechts
nach links vergroBern........cocvcveveveveeveveeeeene Alt + Pfeil links
nach links verkleinern.......cocoeevevevevenne. AlE + Shift + Pfeil rechts
nach rechts verkleinern.......ccocoevvvevvennnee. Alt + Shift + Pfeil links

AUSWAHL + UND NAVIGATIONSTASTEN

Mehr als ein Objekt auswahlen............ Shift + linker Mausklick
Wahlt Buchstaben aus........ccooveveeeecccccceee Shift + Cursor
WahIE WOTEer auS...veeecececceeeeeeeeeee e Strg + Shift + Cursor
wahlt Zeilen aus.......cceveveeeene. Strg + Cursor nach oben/unten
Wéhlt vom Anfang bis zur Cursor + Position aus..... Strg + Pos1
wahlt von der Cursor-Position bis zum Ende aus.... Strg + Ende
Springt zum nachsten Wort.........cccoeevveveveeevevenee. Strg + Cursor
Springt zum Anfang der Zeile........cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeee Pos1
Springt zum Ende der Zeile.......c.ooveeeeeeeeeeeeeeeeeee, Ende
Flgt ein Objekt zu einer Auswahl hinzu................... Shift + Klick
Wahlt ein Objekt in einer Gruppe aus............... Strg + Alt + Klick
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